
Mode d’emploi : 

paramétrage de mon espace personnel 
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Etape 1 – Veuillez saisir un mot de passe (1) et le confirmer (2) 

 

Etape 2 – Renseignez de nouveau votre email (1) et saisissez votre mot de passe (2) cliquez sur « se connecter » (3) 

Rendez-vous sur la plateforme : https://kertiosevent.com/#/ace 
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Mode d’emploi : paramétrage de mon espace personnel sur la plateforme ACE 

 

Astuce : Enregistrez votre mot de passe dans votre navigateur en 
renseignant bien votre mail si il n’est pas indiqué !  

Pensez à ajouter l’adresse internet de notre plateforme à vos favoris ! 
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Etape 3 – Configurez votre profil en vous rendant sur « mon compte » (2) dans le menu

Etape 4 – Remplissez les champs obligatoires 

Pensez à bien sauvegarder cette page (en haut à droite) avant de la quitter. Vous pourrez revenir à tout

moment modifier ces informations. 



Mode d’emploi : paramétrage de mon espace personnel sur la nouvelle plateforme ACE 

Pour renseigner une date, commencez par sélectionner l’année puis le mois et enfin le jour : 

 Pensez à ajouter l’adresse internet de notre  plateforme à vos favoris !

 Les mentions obligatoires ( ): 



Mode d’emploi : paramétrage de mon espace personnel sur la nouvelle plateforme ACE 

 

Rendez-vous dans « Mes
documents » pour

retrouver vos factures et
Pro forma 

Etape 5 – La gestion de votre compte 

Cliquez ici pour télécharger
votre document. 

Retrouvez le dans vos 
téléchargements 

 Pensez à ajouter l’adresse internet de notre  plateforme à vos favoris !

Pour la création de votre cabinet, veuillez vous munir de votre numéro Siret ou Siren et renseigner le 
nombre de salariés et de travailleurs indépendants au 31 décembre de l’année écoulée. 


